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ПОЛОЖЕНИЕ 

о персональных данных при осуществлении образовательной деятельности и трудовых 

отношений 

1. Общие положения 

1.1.Настоящим Положением регулируются отношения, связанные с обработкой персональных данных, 
осуществляемой МКОУ «Светловская СОШ Завьяловского района»   с использованием средств 

втоматизации, в том числе в информационно-телекоммуникационных сетях, или без использования 
таких средств, и (или) доступ к таким персональным данным. 

1.2. Настоящее Положение разработано с целью соблюдения законодательства Российской Федерации в 
части обработки персональных данных участников образовательных и трудовых отношений, на основе  
Федерального закона от 25.07.2011 N 261-ФЗ, Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (ред. от 

21.07.2014) "О персональных данных", Устава школы. 
1.3. Целью обработки персональных данных  осуществление образовательной деятельности и трудовых 

отношений. 
2. Основные понятия, используемые в Положении 

В Положении используются следующие основные понятия: 

1) персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или 
определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);  

2) оператор -   юридическое   лицо, самостоятельно  осуществляющее обработку персональных данных, 
а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 
подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

3) обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), 
совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с 

персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 
доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;  

4) автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с помощью 
средств вычислительной техники; 

5) распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных 
данных неопределенному кругу лиц; 
6) предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных 

определенному лицу или определенному кругу лиц; 
7) блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за 

исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);  
8) уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным 
восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и 

(или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;  
9) обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без 

использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных 
конкретному субъекту персональных данных; 
10) информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах данных 

персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических 
средств; 

11) трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на территорию 
иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу 
или иностранному юридическому лицу.  

3. Принципы и условия обработки персональных данных 

3.1.Принципы обработки персональных данных. 

 3.1.1 Обработка персональных данных должна осуществляться на законной и справедливой основе. 
Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с 

целями сбора персональных данных.  Не допускается объединение баз данных, содержащих 



персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.  
Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки. 

3.1.2. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным 
целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению 
к заявленным целям их обработки. 

3.1.3. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, 
их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки 

персональных данных. Оператор должен принимать необходимые меры либо обеспечивать их принятие 
по удалению или уточнению неполных или неточных данных. 
3.1.4. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, 
если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной 

которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 
данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по 
достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное 

не предусмотрено федеральным законом.  
3.2.Условия обработки персональных данных. 

3.2.1. Обработка персональных данных должна осуществляться с соблюдением принципов и правил, 
предусмотренных настоящим Положением. Обработка персональных данных допускается в следующих 
случаях: 

1) обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на 
обработку его персональных данных; 

2) обработка персональных данных необходима для  осуществления и выполнения возложенных 
законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 
3) обработка персональных данных необходима для   исполнения судебного акта, акта другого органа 

или должностного лица, подлежащих исполнению;   
4) обработка персональных данных необходима для исполнения  функций организации, участвующих в 

предоставлении   государственных и муниципальных услуг; 
5) обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, в том 

числе в случае реализации оператором своего права на уступку прав (требований) по такому договору, а 
также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по 

которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем;  
6) обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно 
важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта персональных 

данных невозможно; 
7) обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов 

оператора; 
8) обработка персональных данных необходима для   научной, литературной или иной творческой 
деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта 

персональных данных; 
9) обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных исследовательских 

целях,  при условии обязательного обезличивания персональных данных;  
10) осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к которым 
предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе (далее - персональные данные, 

сделанные общедоступными субъектом персональных данных);  
11) осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному 

раскрытию в соответствии с федеральным законом.  
4. Конфиденциальность персональных данных 

4.1.Операторы и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать 

третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, 
если иное не предусмотрено федеральным законом.  

5. Общедоступные источники персональных данных 

5.1. В целях информационного обеспечения могут создаваться общедоступные источники 
персональных данных. В общедоступные источники персональных данных с письменного согласия 

субъекта персональных данных могут включаться его фамилия, имя, отчество, год и место рождения, 



адрес, абонентский номер, сведения о профессии и иные персональные данные, сообщаемые субъектом 
персональных данных. 

5.2. Сведения о субъекте персональных данных должны быть в любое время исключены из 
общедоступных источников персональных данных по требованию субъекта персональных данных либо 
по решению суда или иных уполномоченных государственных органов. 

6. Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных 

6.1. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его персональных данных и 

дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе.   Согласие на обработку 
персональных данных может быть отозвано субъектом персональных данных.  
6.2. Согласие в письменной форме субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных должно включать в себя, в частности: 
1) фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного документа, 

удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 
2) фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер основного 
документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем 

его органе, реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого 
представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных); 

3) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес оператора, получающего согласие субъекта 
персональных данных; 
4) цель обработки персональных данных; 

5) перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных 
данных; 

6) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных 
данных по поручению оператора, если обработка будет поручена такому лицу;  
7) перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее 

описание используемых оператором способов обработки персональных данных;  
8) срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его 

отзыва, если иное не установлено федеральным законом; 
9) подпись субъекта персональных данных.  
6.3.Персональные данные могут быть получены оператором от лица, не являющегося субъектом 

персональных данных, при условии предоставления оператору подтверждения наличия оснований, 
указанных в пункте 3.2.1.настоящего Положения. 

7. Специальные категории персональных данных 

7.1. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной 
принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния 

здоровья, интимной жизни, не допускается. 
2. Обработка указанных в пункте 7.1 специальных категорий персональных данных допускается в 

случаях, если: 
1) субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных 
данных; 

2) персональные данные сделаны общедоступными субъектом персональных данных;  
3) обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно 

важных интересов субъекта персональных данных либо жизни, здоровья или иных жизненно важных 
интересов других лиц и получение согласия субъекта персональных данных невозможно; 
4) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством Российской 

Федерации   о безопасности, о противодействии терроризму,  о противодействии коррупции,   об 
исполнительном производстве; 

3. Обработка специальных категорий персональных данных  должна быть незамедлительно прекращена, 
если устранены причины, вследствие которых осуществлялась обработка, если иное не установлено 
федеральным законом. 

8. Биометрические персональные данные 

8.1. Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на 

основании которых можно установить его личность (биометрические персональные данные) и которые 
используются оператором для установления личности субъекта персональных данных, могут 
обрабатываться только при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных. 

8.2. Обработка биометрических персональных данных может осуществляться без согласия субъекта 



персональных данных      в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации   о 
безопасности, о противодействии терроризму,   о противодействии коррупции. 

 9. Трансграничная передача персональных 

 9.1. Трансграничная передача персональных данных на территории иностранных государств, не 
обеспечивающих адекватной защиты прав субъектов персональных данных, может осуществляться в 

случаях: 
1) наличия согласия в письменной форме субъекта персональных данных на трансграничную передачу 

его персональных данных; 
2 ) исполнения договора, стороной которого является субъект персональных данных; 
3) защиты жизни, здоровья, иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных или 

других лиц при невозможности получения согласия в письменной форме субъекта персональных 
данных. 

 10. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным 

10.1. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения его персональных 
данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными,  

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной 
цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

 10.2. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его 
персональных данных, в том числе содержащей: 
1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 

2) правовые основания и цели обработки персональных данных;  
3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 

4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением работников 
оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты 
персональные данные на основании договора с оператором или на основании федерального закона;  

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных 
данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен 

федеральным законом; 
6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 
7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных настоящим 

Федеральным законом; 
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных; 

9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных 
данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;  
10) иные сведения, предусмотренные настоящим Федеральным законом или другими федеральными 

законами. 
10.3. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть 

ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе если  доступ субъекта персональных 
данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц; 
11. Право на обжалование действий или бездействия оператора 

11.1. Если субъект персональных данных считает, что оператор осуществляет обработку его 
персональных данных с нарушением требований   Федерального закона или иным образом нарушает 

его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие 
оператора в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном 
порядке. 

 12. Обязанности оператора при сборе персональных данных 
12.1. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту персональных данных по 

его просьбе   следующую информацию: 
1) наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес оператора или его представителя; 
2) цель обработки персональных данных и ее правовое основание; 

3) предполагаемые пользователи персональных данных; 
4) установленные  Федеральным законом права субъекта персональных данных; 

5) источник получения персональных данных. 
12.2. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", оператор обязан обеспечить запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение), извлечение персональных данных   с 



использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации. 
12.3.  Перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей: 

1) назначение   ответственного за организацию обработки персональных данных;  
2) издание   локальных актов по вопросам обработки персональных данных; 
3) применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных;   
4) осуществление внутреннего контроля   соответствия обработки персональных данных   

Федеральному закону, требованиям к защите персональных данных; 
5) оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения   
Федерального закона; 

6) ознакомление работников оператора, непосредственно осуществляющих обработку персональных 
данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе 

требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими политику оператора в 
отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных 
данных, и (или) обучение указанных работников. 

12.4. Оператор обязан опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к данному 
Положению. 

12.5. Оператор при обработке персональных данных обязан принимать необходимые правовые, 
организационные и технические меры или обеспечивать их принятие для защиты персональных данных 
от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 

копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 
действий в отношении персональных данных. 

12.6.Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности: 
1) определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных 
системах персональных данных; 

2) применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных 
данных при их обработке в информационных системах персональных данных;  

3) применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты 
информации; 
4) оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до 

ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных;  
5) учетом машинных носителей персональных данных; 

6) обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием мер; 
7) восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие 
несанкционированного доступа к ним; 

8) установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной 
системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых 

с персональными данными в информационной системе персональных данных;  
9) контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня 
защищенности информационных систем персональных данных.  

12.7. Использование и хранение биометрических персональных данных вне информационных систем 
персональных данных могут осуществляться только на таких материальных носителях информации и с 

применением такой технологии ее хранения, которые обеспечивают защиту этих данных от 
неправомерного или случайного доступа к ним, их уничтожения, изменения, блокирования, 
копирования, предоставления, распространения. 

13. Обязанности оператора при обращении к нему субъекта персональных данных либо при 

получении запроса субъекта персональных данных или его представителя, а также 

уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных 

13.1. Оператор обязан   предоставить возможность ознакомления с   персональными данными при 
обращении субъекта   в течение тридцати дней с даты получения запроса субъекта персональных 

данных.  В случае отказа в предоставлении информации   субъекту  оператор обязан дать в письменной 
форме мотивированный ответ. 

 14. Обязанности оператора по устранению нарушений законодательства, допущенных при 

обработке персональных данных, по уточнению, блокированию и уничтожению персональных 

данных 

14.1. В случае выявления неправомерной обработки, выявления неточных персональных данных  



персональных данных,   оператор обязан осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых 
персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных,  в срок, не превышающий 

трех рабочих дней с даты этого выявления.  
14.2. В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор обязан уточнить 
персональные данные либо обеспечить их уточнение   снять блокирование персональных данных.  

 14.4. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных 
данных оператор обязан прекратить их обработку   и в случае, если сохранение персональных данных 

более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные   в 
срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не 
предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом 
персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без 

согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных   Федеральным законом или 
другими федеральными законами. 
14.5. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение установленного 

срока, оператор осуществляет блокирование таких персональных данных.  
15. Уведомление об обработке персональных данных 

15.1. Оператор до начала обработки персональных данных обязан уведомить уполномоченный орган по 
защите прав субъектов персональных данных о своем намерении осуществлять обработку 
персональных данных. 

15.2. Оператор вправе осуществлять без уведомления уполномоченного органа по защите прав 
субъектов персональных данных обработку персональных данных: 

1) обрабатываемых в соответствии с трудовым законодательством; 
2) полученных оператором в связи с заключением договора, стороной которого является субъект 
персональных данных, если персональные данные не распространяются, а также не предоставляются 

третьим лицам без согласия субъекта персональных данных и используются оператором исключительно 
для исполнения указанного договора и заключения договоров с субъектом персональных данных; 

3) сделанных субъектом персональных данных общедоступными; 
4) включающих в себя только фамилии, имена и отчества субъектов персональных данных;  
5) включенных в информационные системы персональных данных, имеющие в соответствии с 

федеральными законами статус государственных автоматизированных информационных систем, а 
также в государственные информационные системы персональных данных, созданные в целях защиты 

безопасности государства и общественного порядка; 
6) обрабатываемых без использования средств автоматизации в соответствии с федеральными законами 
или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, устанавливающими требования к 

обеспечению безопасности персональных данных при их обработке и к соблюдению прав субъектов 
персональных данных; 

15.3. Уведомление направляется в виде документа на бумажном носителе или в форме электронного 
документа и подписывается уполномоченным лицом. Уведомление должно содержать следующие 
сведения: 

1) наименование (фамилия, имя, отчество), адрес оператора; 
2) цель обработки персональных данных; 

3) категории персональных данных; 
4) категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются;  
5) правовое основание обработки персональных данных; 

6) перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором способов 
обработки персональных данных; 

7) описание мер, предусмотренных статьями 18.1 и 19 Федерального закона «О персональных данных»; 
7.1) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица, ответственных за 
организацию обработки персональных данных, и номера их контактных телефонов, почтовые адреса и 

адреса электронной почты; 
8) дата начала обработки персональных данных; 

9) срок или условие прекращения обработки персональных данных; 
10) сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи персональных данных в процессе 
их обработки; 

10.1) сведения о месте нахождения базы данных информации, содержащей персональные данные 



граждан Российской Федерации; 
11) сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к 

защите персональных данных, установленными Правительством Российской Федерации. 
15.4. Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных в течение тридцати дней 
с даты поступления уведомления об обработке персональных данных вносит сведения указанного 

уведомления в реестр операторов. Сведения, содержащиеся в реестре операторов, за исключением 
сведений о средствах обеспечения безопасности персональных данных при их обработке, являются 

общедоступными. 
15.5. На оператора не могут возлагаться расходы в связи с рассмотрением уведомления об обработке 
персональных данных уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, а 

также в связи с внесением сведений в реестр операторов. 
15.6. В случае предоставления неполных или недостоверных сведений,   уполномоченный орган по 

защите прав субъектов персональных данных вправе требовать от оператора уточнения 
предоставленных сведений до их внесения в реестр операторов. 
15.7. В случае изменения сведений,   а также в случае прекращения обработки персональных данных 

оператор обязан уведомить об этом уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 
данных в течение десяти рабочих дней с даты возникновения таких изменений или с даты прекращения 

обработки персональных данных. 
16. Лица, ответственные за организацию обработки персональных данных в организациях  

16.1. Оператор, являющийся юридическим лицом, назначает лицо, ответственное за организацию 

обработки персональных данных. 
16.2. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, получает указания 

непосредственно от исполнительного органа организации, являющейся оператором, и подотчетно ему.  
16.3. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, в частности, обязано: 
1) осуществлять внутренний контроль за соблюдением оператором и его работниками законодательства 

Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных 
данных; 

2) доводить до сведения работников оператора положения законодательства Российской Федерации о 
персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к 
защите персональных данных; 

3) организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их 
представителей и (или) осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов.  

17. Ответственность за нарушение требований настоящего Федерального закона  

17.1. Лица, виновные в нарушении требований настоящего Федерального закона, несут 
предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность. 

17.2. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных вследствие нарушения его прав, 
нарушения правил обработки персональных данных, установленных настоящим Федеральным законом, 

а также требований к защите персональных данных, установленных в соответствии с настоящим 
Федеральным законом, подлежит возмещению в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. Возмещение морального вреда осуществляется независимо от возмещения имущественного 

вреда и понесенных субъектом персональных данных убытков.  
 


